PATVIRTINTA

Neringos sporto mokyklos
Direktoriaus

2024 m. sausio 9 d. jsakymu Nr. V1-3

PROJEKTO KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1.1. Projekty koordinatorius j pareigas skiriamas Neringos sporto mokyklos (toliau — Istaiga) direkto-
riaus jsakymu, atrinktas remiantis konkretaus projekto kompetencijy reikalavimais.

1.2. Projekty koordinatoriaus darbo uzmokestis nustatomas pagal numatytas projekte personalo i$laidas
konkreciai pareigybei ir jy apskai¢iavimo buda.

1.3. Projekty koordinatorius tiesiogiai pavaldus Istaigos direktoriui.

FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

1.4. turintys aukstajj issilavinima;

1.5. susipazine su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir Kitais teisés aktais, ES
teisés aktais, reglamentuojanciais ES ir kitos finansinés paramos skyrimg ir valdyma;

1.6. gebantys planuoti, organizuoti darbo kravj, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti isva-
das bei sugebantys numatyti problemas ir sialyti galimus jy sprendimo badus;

1.7. ismanantys rastvedybos taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgadzius, sklandziai déstantys
mintis;

1.8. gerai mokantys valstybine kalba (rastu ir zodziu);

1.9. gerai mokantys angly ir rusy kalbas, kity ES kalby mokéjimas yra privalumas;

1.10. pareigingi, kruopstas, karybiski, gebantys savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.11. turintys projektinés veiklos patirties.

1.12. Projekty koordinatorius pagal patvirtintas procedaras koordinuoja jam priskirto projekto jgyven-
dinima.

1.13. Projekto koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.14. koordinuoja Projekto veikly jgyvendinimg siekdamas Projekto tiksly, uzdaviniy bei nustatyty ro-
dikliy jgyvendinimo;

1.15. yra susipazings ir puikiai iSmano Projekto finansavimo ir jgyvendinimo taisykles, Projekto finan-
savimo ir administravimo sutarties salygas, Projekto paraiSkos dokumentus, Projekto biudzeta;
1.16. dirba Projekto jgyvendinimo komandoje, bendradarbiauja su Projekto tikrintoju/auditoriumi, Pro-

jekto vadovu;

1.17. renka, kaupia, sistemina informacijg ir komplektuoja dokumenty kopijas, reikalingas mokéjimo
praSymams ir progreso ataskaitoms;

1.18. sprendzia iSkilusius klausimus ir problemas dél Projekto veikly jgyvendinimo, bendradarbiauja su
kitais Projekto jgyvendinimo komandos nariais, komunikuoja ir derina savo veiksmus su lyderiau-
jancio partnerio Projekto vadovu;

1.19. esant reikalui, inicijuoja Projekto biudzeto bei kitus Projekto sutarties pakeitimus, pateikdamas
informacijg Projekto vadovui;

1.20. vykdo Projekto veikly rezultaty rodikliy ir pasiekimo rodikliy jgyvendinimo stebésena;

— ES) ir Lietuvos Respublikos teisés aktais;

1.22. rengia savo Jstaigos — Projekto partnerio B2 — Projekto veikly jgyvendinimo informacija Projekto
tarpinéms/progreso ir galutinei ataskaitai, jas uzpildo ir teikia nustatyta tvarka;

1.23. rengia informacijg mokéjimo prasymui apie koordinuojamy priemoniy jgyvendinima ir stebésenos
rodiklius, uzpildo reikalingus dokumentus apie Projekto veiklas;



1.24. vykdo pasirasyty sutarciy prieziiirg ir kontrole;

1.25. inicijuoja, rengia ir derina siunc¢iamy ir kt. dokumenty projektus Projekto vykdymo klausimais,
1formina dokumentus, susijusius su Projekto veikly vykdymu;

1.26. laikosi Projekto sutartyje numatyty dokumenty rengimo ir jforminimo taisykliy, rastvedybos rei-
kalavimy;

1.27. pildo savo vykdomy veikly laikara$cius ir kas ménesj pateikia juos Projekto finansininkui;

1.28. vykdo vienkartinio pobuidzio Jstaigos direktoriaus pavedimus, susijusius su Projektu;

1.29. laikosi darbo etikos ir tarnybinio konfidencialumo.

1.30. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:
1.30.1. savo darbo funkcijy atlikima laiku ir kokybiskai renkamy, analizuojamy ir pateikiamy duomeny
tiksluma;

1.30.2. Istaigos konfidencialaus pobtidzio informacijos saugojima;

1.30.3. darbo, prieSgaisrinés saugos ir higienos normy laikymasi;

1.30.4. tikslinga bei ekonomiska i§ Projektui skirty 1€8y jsigyto turto naudojima;

1.30.5. racionaly darbo laiko naudojima.

1.31. Projekto koordinatorius uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

1.32. jsipareigoja neatskleisti Zodziu, rastu ar kitokiu buidu pasaliniams asmenims jokios komercinés,
dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba
ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant Neringos sporto mokykloje.

SUSIPAZINAU




